Szkola Podstawowa nr 19 — §wietlica szkolna
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 w Olsztynie

Procedura bezpieczenstwa regulujaca organizacje i prace swietlicy szkolnej przy
zachowaniu rygoru sanitarnego w okresie pandemii, zagrozenia choroba COVID-19

1. Cele procedury.

e ustalenie zasad post¢powania w $wietlicy w czasie epidemii COVID - 19
e zapewnienie bezpieczenstwa, zdrowia dzieciom i pracownikom przebywajacym
w szkole,

e zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania si¢ choroby
COVID-19

2. Definicja przedmiotu procedury.

Przedmiotem procedury s3:
e organizacja pracy $wietlicy — godziny pracy $wietlicy szkolnej, tworzenie grup,
powierzanie grupy opiece nauczycieli
zakres dostosowania $wietlicy do obowigzujgcych wymagan
zasady postepowania przy przyprowadzaniu uczniéw do swietlicy
zasady postepowania przy odbieraniu uczniow ze swietlicy
sposob komunikowania si¢
okreslenie zadan nauczycieli 1 pracownikéw obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego

3. Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg rodzice/opiekunowie i pracownicy Szkoty
Podstawowej nr 19 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 1 oraz Dyrektor Zespotu i
wicedyrektorzy.

4. Obowiazki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

e Dyrektor, wicedyrektorzy i kierownik gospodarczy ponosza odpowiedzialno$¢ za stan
bezpieczenstwa i higieny w szkole: zapewniajg bezpieczne i higieniczne warunki pobytu
ucznidéw i pracy; odpowiadaja za organizacj¢ pracy; odpowiadaja za wdrazanie zalecenia i
dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, Gtownego Inspektora Sanitarnego, MEN
1 organu prowadzacego; opracowuja regulaminy i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczenstwa.

e Nauczyciele 1 pracownicy administracyjno-obstugowi szkoty sg zobowigzani
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw niniejszej procedury; przestrzegania nakazu
przydziatu do danej grupy i przestrzegania zakazu: grupowania, rotowania pomi¢dzy
grupami, nieuzasadnionego przemieszczania si¢ po szkole.

e Rodzice sg zobowigzani do $cistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia
wnikliwej obserwacji swoich dzieci pozwalajacej na dostrzezenie symptomow zakazenia
koronawirusem; przekazywania Dyrektorowi/wicedyrektorowi istotnych informacji
o stanie zdrowia ucznia; zaopatrzenia uczniéw w indywidualng ochrong¢ nosa i ust podczas
drogi do 1 ze szkoly; nieprzyprowadzanie uczniow do szkoty, jezeli




w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji; wyjasnienie swojemu dziecku
sytuacji, w ktdorej obecnie znajdujemy si¢, stosowanie zasady krotkiego pozegnania;
kontaktowania si¢ z nauczycielem telefonicznie ( przez sekretariat szkoty ) przez dziennik
elektroniczny librus lub poprzez kontakt osobisty z zachowaniem odlegtosci 2 m (stojac w
strefie bezpieczenstwa); przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny;
kazdorazowe dezynfekowanie rak, zastanianie nosa i ust podczas pobytu w §wietlicy.

5. Opis pracy.

Organizacja pracy swietlicy:

5.1.Swietlica czynna jest w godzinach od 6.45 do 16.30 .
5.2. Tlos¢ grup w $wietlicy zalezy od liczby uczniow zadeklarowanych do opieki $swietlicowej
oraz od liczby nauczycieli przystepujacych do pracy,

1) grupa moze liczy¢ do 25 ucznidw,

2) zgodnie z zaleceniem Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
1 Ministra Zdrowia, Ministra Rodziny 1 Polityki Socjalnej informujemy, ze w pierwszej
kolejnosci z opieki moga korzysta¢ uczniowie, ktorych rodzice nie maja mozliwosci
pogodzenia pracy z opicka w domu miedzy innymi: dzieci pracownikdéw systemu
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19.

3) kazda grupa ma wyznaczong i przydzielong sal¢ na kazdy dzien tygodnia,

4) uczniowie korzystaja z toalet na gébrnym korytarzu: sala 28- toalety naprzeciwko, sala
27 127a— toalety nr 24 1 26 (obok sal),

5.3. Opieke nad kazda grupa sprawuje nauczyciel zachowujac bezpieczny dystans w stosunku do
uczniow:

1) nauczyciele pracujg w grupach zgodnie z grafikiem pracy $wietlicy szkolnej;

2) w przypadku nieobecnos$ci przydzielonego do grupy nauczyciela, dyrektor zabezpiecza
uzupehnienie kadry pedagogicznej lub za zgodg organu prowadzacego przydziela
godziny doraznego zastgpstwa tylko drugiemu nauczycielowi;

3) z opiekunami danej grupy nie kontaktuja si¢ pracownicy pozostatych pionow:
pracownicy kuchni oraz pracownicy obstugi;

4) wykonanie ewentualnych napraw pracownik obstugi moze dokonywac¢ w sali wtedy,
gdy nie ma w niej dzieci (najlepiej po godzinach pracy §wietlicy).

5.4.Uczniowie przebywajac w swietlicy beda:

1) bardzo czesto wykonywac czynnosci higieniczne i samoobstugowe;

2) siedzie¢ przy positkach 1 w czasie zabaw w miar¢ mozliwosci w bezpiecznej odlegtosci;

3) uczestniczy¢ w zabawach i zajeciach proponowanych przez nauczycieli, z zachowaniem
bezpiecznego dystansu miedzy uczniami i nauczycielem;

4) korzysta¢ z terenu przyszkolnego, spacerowac przy zachowaniu nastepujacych zasad:

a) grupy nie mieszajg sie,
b) kazda grupa ma swoja wydzielong stref¢ zat nr 1 Strefy pobytu grup swietlicowych
na terenie zielonym szkoty .

5.5.Uczniowie przebywajac w swietlicy nie bedg mogli:
1) przynosi¢ swoich zabawek z domu;
2) podawac rgki na powitanie i pozegnanie ;
3) uczestniczy¢ w zabawach swobodnych uczen z uczniem ;
4) wychodzi¢ poza teren szkoly na spacery: do parku, na inne place zabaw, itp.




Zakres dostosowania $wietlicy do obowiazujacych wymagan

5.6.Zastosowane zasady bezpieczenstwa i higieny:

1) ograniczenie do minimum przebywania w szkole osob z zewnatrz;

2) wydzielenie strefy bezpieczenstwa w szatni szkolne;j:

a) w strefie moze przebywac tylko 1 osoba dorosta lub 1 osoba dorosta z dzieckiem
lub dzie¢mi w przypadku rodzenstwa,

b) jesli przez szyby widaé, ze pomieszczenie jest juz zajete nalezy czekac na wejscie
przed budynkiem (nie na schodach, nie bezposrednio przy drzwiach).

¢) nalezy zachowa¢ migdzy stojacymi bezpieczny dystans,

3) umieszczenie plynéw dezynfekujacych przed wejsciem do szkoly 1 w Swietlicy;

4) wyposazenie pracownikdw w maseczki, przylbice, rekawiczki;

5) wyposazenie tazienek uczniow w mydto (p H 5,5-7), papier toaletowy (podobnie jak do
tej pory), ale takze w reczniki papierowe;

6) usuniecie z sal dywanow, miekkich kanap 1 foteli, zabawek 1 pomocy dydaktycznych
trudnych lub niemozliwych do dezynfekc;ji;

7) utrzymywanie w czystosci sal i ciggoéw komunikacyjnych, w tym mycie
1 dezynfekowanie powierzchni dotykowych i ptaskich: podlog, poreczy, klawiatur,
telefonow, klawiatury domofonu, klamek, wtacznikow, blatow stotow i szafek, krzeset;

8) wietrzenie sal co godzing w ciggu dnia, w ktorych przebywaja uczniowie;

9) wyznaczenie 1 przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych (gabinet pielegniarki sala numer 3)

10) nakaz noszenia maseczek lub przytbic oraz w miar¢ mozliwosci rekawiczek przez
pracownikow szkoty, a takze przez rodzicéw i osoby obce przebywajace w strefie
bezpieczenstwa,

11) w przypadku podejrzenia choroby dziecka niezwlocznie poinformowac¢ przetozonego,
odizolowa¢ dziecko, poinformowac rodzicow .

Przyprowadzanie ucznidéw do $Swietlicy szkolnej

5.7.Uczen idzie do szkoty bez niepotrzebnych rzeczy i bez zabawek.
5.8.Do szkoty mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak chorobowych.
5.9. Dyrektor moze odmowic¢ przyjecia ucznia, u ktérego pracownik przejmujacy dziecko
zauwazyt niepokojace objawy.
5.10. Nie wolno przyprowadzi¢ do szkoty ucznia, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie
lub w izolacji.
5.11. Sposéb postepowania Rodzica/opiekuna przy przyprowadzeniu ucznia do szkoty.
Rodzic/opiekun:
1) powinien mie¢ na twarzy maseczke i jednorazowe rekawiczki;
2) uczen takze powinien mie¢ maseczke w czasie drogi do szkoty;
3) dezynfekuje rece ptynem znajdujacym si¢ przy drzwiach wejsciowych;
4) wchodzi z dzieckiem do szkoty od strony szatni i zatrzymuje si¢ w oznakowanej strefie
bezpieczenstwa - nie przekracza czerwonej linii;
5) pierwsza czynnoscig ucznia przed wejsciem do sali jest umycie rak.
5.12. W czasie przyprowadzania dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy
z pracownikiem, sprawnie wykonywac czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia
pozostatym, czekajagcym na zewnatrz. Nalezy bezwzglednie przestrzega¢ podanych w
zgloszeniu godzin przyjscia i odbioru dziecka.
5.13. Odpowiedzialno$¢ szkoty rozpoczyna si¢ z chwilg przekazania dziecka pracownikowi.




5.14. Uczniowie zapisani do $wietlicy szkolnej rozpoczynajacy lekcje o godzinie 8.00 sa
odbierani przez wyznaczonego nauczyciela o godzinie 7:40,

5.15. Po skonczonych zajgciach lekcyjnych uczniowie przyprowadzani sg do §wietlicy przez
wyznaczonego nauczyciela.

Odbieranie dziecka ze swietlicy

5.16. Dziecko nalezy odebra¢ zgodnie z informacja podang w zgloszeniu, najpdzniej do godz.
16.30.
5.17. Sposob postepowania Rodzica/opiekuna przy odbieraniu dziecka .
Rodzic/opiekun:
1) powinien mie¢ na twarzy maseczke i jednorazowe rekawiczki;
2) dezynfekuje rgce ptynem znajdujacym si¢ przy drzwiach wejsciowych;
3) dziecko samodzielnie schodzi do szatni o okreslonej przez rodzica w deklaracji godzinie
odbioru (punktualnie),
4) odpowiedzialno$¢ nauczyciela swietlicy konczy si¢ z chwilg opuszczenia przez dziecko
swietlicy,
5) uczen ubiera si¢ 1 dotacza do oczekujacego rodzica/opiekuna lub samodzielnie wraca do
domu pod warunkiem wyrazenia zgody na samodzielny powrdt ze szkoty;
5.18. Odpowiedzialno$¢ szkoty konczy si¢ z chwilg opuszczenia szkoty przez ucznia.
5.19. Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,
sprawnie wykonywac¢ czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym, czekajacym.
5.20. W czasie oczekiwania na wejscie do strefy bezpieczenstwa, czy po wyjsciu i spotkaniu
innych rodzicéw nalezy zachowywac¢ miedzy sobg odstep.

Sposbéb komunikowania sie

5.21. Jesli u ucznia w czasie pobytu w $§wietlicy szkolnej pojawig si¢ niepokojace objawy
zostanie ono odizolowane w odrgbnym pomieszczeniu 1 niezwlocznie zostang
powiadomieni rodzice/opiekunowie w celu pilnego odbioru dziecka ze szkoty.

5.22. Rodzice moga kontaktowac si¢ z nauczycielami/Dyrektorem/wicedyrektorem telefonicznie
lub poprzez dziennik elektroniczny Librus. Wszelkie informacje od nauczyciela, uznane
przez niego za wazne i niezb¢dne przekazywane bgda rodzicom/opiekunom tg samg droga.

Zadania nauczycieli 1 pracownikow obstugi wynikajacych z rygoru sanitarnego

5.23. Nauczycielowi sprawujgcemu opieke nad uczniami danej grupy przydziela si¢ dodatkowe
zadania na czas obowigzywania procedury:
1) wyjasnianie uczniom zasad bezpieczenstwa obecnie obowigzujacych w szkole
i celu ich wprowadzenia;
2) zawarcie kontraktu z uczniami i konsekwentne respektowanie ustalonych zasad;
3) organizowanie opieki nad uczniami w sposob gwarantujacy bezpieczenstwo uczniom i
sobie, w tym:

a) nie podawanie r¢ki na powitanie i pozegnanie,

b) czeste 1 regularne mycie rak przez uczniéw , dziecko myje rece: natychmiast po
przyjsciu do swietlicy, kazdorazowo po powrocie z podworka, przed i po positku, po
skorzystaniu z toalety oraz za kazdym razem gdy nauczyciel uzna to za stuszne dla
zdrowia 1 bezpieczenstwa uczniow,

c) dawanie przyktadu swoja osobg w zakresie przestrzegania zasad higieny;




d) zwracanie uwagi na nie dotykanie przez ucznidéw oczu, nosa i ust,

€) uczenie zastaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady
zastaniania twarzy w tokie¢ lub w chusteczke),

f) prowadzenie zabaw przy uchylonych oknach,

g) korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez 1 grupe,

h) wychodzenie z uczniami na podwoérko 1 powrot wejsciem od strony szatni,

1) korzystanie z terenu przyszkolnego w wyznaczonej dla grupy strefie.

4) dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego
samopoczucia;

5) usuwanie przedmiotow i sprzgtow, ktorych wg nauczyciela nie mozna skutecznie
zdezynfekowac.

5.24. Panie sprzatajace wykonujg dodatkowe obowigzki:

1) mycie i dezynfekowanie powierzchni dotykowych i powierzchni ptaskich w toaletach
oraz w obrebie sali w przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong w harmonogramie
czgstotliwoscia;

2) mycie i dezynfekowanie blatow, poreczy krzeselek, podtogi i wietrzenie przydzielone;j
sali kazdego dnia po zakonczeniu zaj¢¢ opiekunczych;

5.25. Pracownik obstugi petnigcy dyzur w szatni wykonuje nastgpujace obowiazki:
1) przejmowanie i wydawanie dzieci w trakcie przyprowadzania i odbierania ich przez
rodzicoéw/opiekunow;
2) nadzorowanie opuszczenia placowki przez uczniow ;
3) mycie i dezynfekowanie szafek i wieszakdéw, powierzchni dotykowych i powierzchni
ptaskich w szatni i przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong w harmonogramie.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy nauczyciela §wietlicy:
1) lista uczniow przyjetych do $wietlicy na rok szkolny 2020/2021;
2) karty zgtoszenia dziecka do swietlicy;
3) przydziat do grup — lista uczniéw, wyznaczenie opiekunow,
4) rozktad czasu pracy nauczycieli;
5) dziennik elektroniczny librus.

7. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia:

1) w szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktorej stwierdzono
objawy chorobowe (gabinet pielggniarki sala numer 3);

2) pomieszczenie to jest wyposazone w maseczki, rekawiczki 1 przytbice oraz ptyn
do dezynfekcji rak;

3) w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia, (takich jak kaszel,
goraczka, dusznosci, katar, biegunka, utrata wechu lub smaku) dziecko jest
niezwlocznie izolowane od grupy;

4) pracownik, ktory to zauwazyt natychmiast informuje Dyrektora lub osobe go
zastepujaca;

5) Dyrektor kontaktuje si¢ niezwtoczne telefonicznie z rodzicami/opiekunami, Powiatowa
Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng oraz organem prowadzacym i informuje
o objawach;

6) w przypadku ignorowania wezwania o stawienie si¢ w szkole rodzica / opiekuna
dziecka podejrzanego o zarazenie Dyrektor ma prawo powiadomi¢ o tym Stacj¢
Sanitarno-Epidemiologiczng;

7) wskazany przez Dyrektora pracownik (nauczyciel, intendent) kontaktuje si¢
telefonicznie z rodzicami pozostatych uczniéw z grupy i informuje o zaistnialej




8)

9)

sytuacji;

uczen w izolacji przebywa pod opieka pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie
srodki bezpieczenstwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia; dezynfekuje
rece, przed wejsciem naktada maseczke ochronna/przytbice, rekawice ochronne 1
fartuch ochronny /kombinezon.

rodzice izolowanego dziecka odbierajg je przy wejsciu do szkoty od strony szatni (w
strefie bezpieczenstwa);

10) obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat uczen, nalezy podda¢ gruntownemu

sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe.

8. Postgpowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u personelu szkoty:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

do pracy przychodza tylko osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawéw wskazujacych
na chorobe, w przypadku wystapienia niepokojacych objawow nie powinni przychodzi¢
do pracy;

na terenie szkoly w tatwo dost¢pnych miejscach rozwieszone sg potrzebne numery
telefonow, w tym do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych;

w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawoOw sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsuna¢ go

od pracy;

nalezy wstrzymac przyjmowanie kolejnych uczniéw, powiadomi¢ stacj¢ sanitarno-
epidemiologiczng 1 stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen;

obszar, w ktérym poruszat si¢ i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole procedurami oraz zdezynfekowac
powierzchnie dotykowe;

nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek;

ustala si¢ list¢ 0sOb przebywajacych w tym samym czasie w strefie szkoly,

w ktorej przebywala osoba podejrzana o zakazenie 1 wykonuje si¢ zalecenia i wytyczne
Gltownego Inspektora Sanitarnego odnoszace si¢ do osob, ktore miaty kontakt

z zakazonym.

9. Tryb dokonywania zmian w procedurze.
Zmian w procedurze dokonuje Dyrektor oraz w sytuacji zmian aktow prawnych lub zalecen
1 dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, Gtownego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa
Edukacji Narodowej oraz organu prowadzacego.

Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu procedura wchodzi w zycie z dniem 1.09.2020r.

Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 1 w Olsztynie
Urszula Ogonowska




